附件2

XX（机构）开展一、二星级绿色建筑
预评价工作方案

1、 机构基本情况介绍
……
2、 机构人员配置情况
……
3、 评审专家库情况
[bookmark: _GoBack]……
4、 资质、办公场所和其他必要开展评审的设备
……
5、 预评价工作机制（包括评审程序、评审时效、评审安排等）
……
6、 预评价管理制度（包括职责范围、评价工作要求、管理职责分配、投诉处理、数据汇总、资料存档等）
……
7、 预评价收费明细
……
8、 收集资料清单及方式
……
九、其他需要说明的事情
